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KESKUSHALLINNON TOIMISTOSIHTEERIN ILMOITUS TOIMEN
VASTAANOTTAMISESTA JA VAALIN VAHVISTAMINEN

489/01.01.01/2021
KH 07.06.2021 § 210
Valmistelija kehitysjohtaja Sampo Kangastalo:

Kaupunginhallituksen 17.5.2021 § 185 paatoksella Tornion kaupun-
gin keskushallinnon toimialalla, hallinto- ja kehittamispalveluluiden
palveluyksikossa, on ollut haettavana ajalla 18.5.2021 - 3.6.2021
toimistosihteerin toimi.

Tehtavaan etsitaan itsenaisen tydotteen omaavaa asiakaspalvelu-
henkista, oma-aloitteista ja yhteistyokykyista tehtaviinsa sitoutuvaa
toimistosihteeria.

Kelpoisuusvaatimuksena toimeen on soveltuva alempi korkeakoulu-
tutkinto tai ammatillinen perustutkinto tai vastaava aikaisempi
opistotasoinen tutkinto. Tehtavassa edellytetaan hyvia tietoteknisia
taitoja. Eduksi katsotaan kunta-alan tuntemus ja aiempi tyokokemus
vastaavista tehtavista.

Toimen palkkaus maaraytyy KVTES :n ja kaupungin palkkausjarjes-
telman mukaan. Toimeen sovelletaan 6 kuukauden koeaikaa. Toi-
meen valitun on esitettdva hyvaksyttava laakarintodistus terveydenti-
lastaan ennen vaalin vahvistamista.

Maaraaikana saapui hakemuksia yhteensa 38 kpl, joista kuusi (6)
hakijaa esitetaan haastateltavaksi.

OHEISAINEISTO: Hakijavertailu
KAUPUNGINJOHTAJA TIMO NOUSIAINEN:

Merkitaan hakijat tiedoksi ja paatetaan haastatteluun kutsuttavista
seka sovitaan haastattelijat ja haastatteluajankohdat.

KAUPUNGINHALLITUS:
Paatettiin haastatella kuusi (6) hakijaa 10.6.2021 ja haastattelijoiksi
nimettiin kaupunginhallituksen edustajat Marja-Liisa Husa ja Olli
Rainio seka virkamiehista kehitysjohtaja Sampo Kangastalo, hallinto-
paallikké Outi Kaariainen ja vs. henkildstopaallikkd Tarja Konola-Jo-



LISATIEDOT:

TAYTANTOONPANO:

KH 21.06.2021 § 226

kinen.
Kehitysjohtaja Sampo Kangastalo, 040 764 0559
Ei muutoksenhakua.

Otteet:

Kehitysjohtaja Sampo Kangastalo
Hallintopaallikkd Outi Kaariainen

Vs. henkilostopaallikkd Tarja Konola-Jokinen
Haastateltavat

Haastattelijat

Valmistelija kehitysjohtaja Sampo Kangastalo:

Keskushallinnon toimistosihteerin toimeen hakeneista (37 henkilda)
on haastateltu sovitusti kuusi (6) hakijaa 10.6.2021.

Hakemusasiakirjat ovat nahtavilla ennen kokousta ja kokouksessa
hallintopaallikolla.

Valmistelijan esitys tuodaan kaupunginhallituksen kokoukseen.

KAUPUNGINJOHTAJA TIMO NOUSIAINEN:

Teen valittavasta esityksen kokouksessa, kuuden kuukauden koe-
ajalla ja ehdolla, etta valittu on ennen toimen vastaanottamista
toimittanut hyvaksyttavan laakarintodistuksen terveydentilastaan
vaalin vahvistamista varten.

Katsotaan poytakirja tarkastetuksi taman asian osalta kokouksessa.

KAUPUNGINHALLITUS:

Kaupunginjohtaja esitti, ettd toimeen valitaan Maire Herala kuuden
kuukauden koeajalla ja ehdolla, etta valittu on ennen toimen vas-
taanottamista toimittanut hyvaksyttavan ladkarintodistuksen tervey-
dentilastaan vaalin vahvistamista varten. Varasijalle valitaan Teresa
llola.

Hyvaksyttiin yksimielisesti kaupunginjohtajan esitys ja tarkastettiin
poytakirja taman asian osalta kokouksessa.



LISATIEDOT: Kehitysjohtaja Sampo Kangastalo, 040 764 0559
TAYTANTOONPANO: Muutoksenhakuna oikaisuvaatimus.

Otteet:

Hakijat

Kehitysjohtaja Sampo Kangastalo
Hallintopaallikkd Outi Kaariainen

Vs. henkilostopaallikkd Tarja Konola-Jokinen
Talouspalvelut

KH 09.08.2021 § 269
Valmistelija kehitysjohtaja Sampo Kangastalo:

Kaupunginhallitus valitsi 21.6.2021 toimistosihteerin toimeen Maire
Heralan kuuden kuukauden koeajalla. Ennen vaalin vahvistamista

toimeen valitun tuli toimittaa hyvaksyttava laakarintodistus tervey-

dentilastaan.

Maire Herala ilmoitti 28.6.2021 ottavansa toimen vastaan. Han on
toimittanut 30.6.2021 hyvaksytyn laakarintodistuksen terveydentilas-
taan.

KAUPUNGINJOHTAJA TIMO NOUSIAINEN:

Merkitaan Maire Heralan ilmoitus tiedoksi ja vahvistetaan toimistosih-
teerin vaali.

KAUPUNGINHALLITUS:

Hyvaksyttiin.
LISATIEDOT: Kehitysjohtaja Sampo Kangastalo, 040 764 0559
TAYTANTOONPANO: Ei muutoksenhakua.

Otteet:

Maire Herala
henkilostotoimisto



