Sivistyslautakunta § 99 30.09.2020
Sivistyslautakunta § 110 28.10.2020

TOIMISTOSIHTEERIN TOIMEN TAYTTAMINEN
516/01.01.01/2020
SIVISTYS 30.09.2020 § 99
Valmistelija sivistystoimenjohtaja llkka Halmkrona:

Kaupunginhallitus on kokouksessaan 17.8.2020 § 236 oikeuttanut si-
vistyspalvelut julistamaan haettavaksi toimistosihteerin toimen tois-
taiseksi voimassa olevaan tyosuhteeseen. Toimi taytetaan sopimuk-
sen mukaan ja sijoituspaikkana on Kokkokankaan koulu.

Toimi on ollut haettavana kaupungin verkkosivulla, KuntaRekry.fi -si-
vuilla ja tydvoimatoimiston mol.fi -sivuilla 14.9.2020 klo 15.00 men-
nessa.

Toimistosihteerin tehtaviin kuuluvat mm. oppilas-, talous-, henkilosto
- ja yleishallintoon liittyvat tehtavat.

Toimeen vaaditaan ammattikorkeakoulututkinto tai aikaisempi opis-
toasteinen tutkinto. Tydkokemus hallinto-ohjelmien kaytosta (esim.
Primus, Kurre, Wilma, Rondo) katsotaan eduksi. Lisaksi arvostamme
joustavuutta, aktiivisuutta, palveluhenkisyytta ja yhteistyotaitoja.
Tehtavan palkkaus maaraytyy KVTES:n mukaisesti.

Tehtavaan valittavalla on kuuden kuukauden koeaika. Valitun tulee
toimittaa hyvaksyttava todistus terveydentilastaan ennen toimen
vastaanottamista ja esittdaa nahtavaksi lain (504/2002) 3 §:n mukai-
nen rikosrekisteriote.

Maaraaikaan mennessa hakemuksia toimeen tuli 48, joista yksi perui
hakemuksen. Yhteenveto hakijoista ja kuntarekryn hakemukset
lahetetdan lautakunnan jasenille sahkopostitse viikkon 39 lopussa.
Hakijoiden hakemusasiakirjat ovat lautakunnan jasenten nahtavilla
my0Os kokouksen aikana.

SIVISTYSTOIMENJOHTAJA ILKKA HALMKRONA:
Sivistyslautakunta paattaa:

1. Hyvaksya laaditun luettelon KuntaRekrysta tulostetun raportin mu-
kaisena

2. Merkitaan hakijat tiedoksi, paatetaan haastatteluun kutsuttavista



seka sovitaan haastattelijoista ja haastattelujen ajankohdasta.

SIVISTYSLAUTAKUNTA:
Lautakunta kutsuu haastatteluun 11 hakijaa.

Haastatteluun osallistuvat sivistystoimenjohtaja, rehtori ja talous- ja
hallintopaallikkd.

LISATIEDOT: Rehtori Perttu Piekkari, puh. 040 731 7344
sivistystoimenjohtaja llkka Halmkrona, puh. 050 591 5142

TAYTANTOONPANO: Ei muutoksenhakua
Otteet:

Perttu Piekkari
llkka Halmkrona

SIVISTYS 28.10.2020 § 110
Valmistelija sivistystoimenjohtaja llkka Halmkrona:

Sivistystoimenjohtaja, Kokkokankaan koulun rehtori ja talous- ja hal-
lintopaallikko ovat 22.10. - 23.10.2020 haastatelleet esitetyt 11 hen-
kiloa. Talous- ja hallintopaallikko osallistui haastatteluihin
23.10.2020. Toimistosihteerin toimeen esitetaan valittavaksi tradeno-
mi Kirsi Maenalanen ja varalle tradenomi Miia Harkonen. Hakijoiden
hakemusasiakirjat ovat lautakunnan jasenten nahtavilla kokouksen
aikana kokoushuoneessa.

SIVISTYSTOIMENJOHTAJA ILKKA HALMKRONA:
Sivistyslautakunta paattaa valita taytettavana olevaan toimistosihtee-
rin toimeen tradenomi Kirsi Maenalanen kuuden kuukauden koeajal-
la ja varalle tradenomi Miia Harkonen. Tyon aloittamisesta sovitaan
valitun kanssa erikseen. Sijoituspaikkana on Kokkokankaan koulu.
Katsotaan poytakirja tarkastetuksi taman asian osalta kokouksessa.

SIVISTYSLAUTAKUNTA:

Hyvaksyttiin.

LISATIEDOT: Rehtori Perttu Piekkari, 040 731 7344



Sivistystoimenjohtaja llkka Halmkrona, 050 591 5142
TAYTANTOONPANO: Muutoksenhakuna oikaisuvaatimus
Otteet:

Toimeen hakeneet
Henkilostotoimisto



