Elamanlaatulautakunta §75 01.10.2020
Kaupunginhallitus § 315 19.10.2020

KULTTUURITOIMISTON TOIMISTOSIHTEERIN TOIMEN TAYTTOLUPA
831/01.01.01/2020
ELLA 01.10.2020 § 75

Valmistelija tapahtumatuottaja Merja Stenberg:

Kulttuuritoimistolla toimistosihteerina tydskentelee talla hetkella maa-
raaikaisessa tydsuhteessa Elina Hollanti, jonka tydsuhde on katkolla
vuoden lopussa (1.4.-31.12.2020). Kulttuuritoimistossa tyoskentelee
perinteisesti kaksi tyontekijaa: tapahtumatuottaja
(ent.kulttuurisihteeri) ja toimistosihteeri. Toimistosihteerin toimeen tu-
lee saada jatkoal/jatkaja, mista johtuen toimi tulee laittaa avoimeen
hakuun. Kulttuuritoimistossa on tarve toiselle vakituiselle tydntekijal-
le, jotta toimintaa voidaan jatkaa laadukkaasti ja vahintdan samassa
laajuudessaan kuin nykyaankin. Myos tuleva Tornion juhlavuosi ja
sen jarjestelyt luovat erityista painetta toimen jatkumiselle.

Kulttuuritoimiston toimistosihteerin tydonkuva on monipuolinen. Ha-
nen tyonkuvaansa liittyy tilaisuuksien jarjestamiseen liittyva viestinta,
asiakaspalvelutehtavat (kuten ilmoittautumisten ja ennakkovarausten
vastaanotto, lipunmyynti, puhelin- ja sdhkopostikyselyt) seka
jarjestelytehtavia. Toimistosihteeri tydstaa osaamisensa mukaan
tapahtumiin liittyvdn mainosmateriaalin (graafinen osaaminen).
Toimistosihteeri hoitaa kaupungin nayttelytilojen varaukset seka
taiteilijaresidenssi Viippolan varaukset jarjestelyineen. Han on myos
vuosittain jarjestettavien teatterimatkojen organisoija.

Kaupungin vuosittaisiin avoimiin tapahtumiin kuuluvat Talvihehku
(maaliskuu), Kansallinen Veteraanipaivan juhla 27.4., Tornio-paivat
(toukokuu), Kalottjazz & Blues festivaali, Perapohjolan markkinat,
Vanhusten viikko, itsenaisyyspaivan juhla 6.12., Joulurauhanjulistus
24 .12. Lisaksi kulttuuritoimisto jarjestda muita pienempia tapahtumia
ja tilaisuuksia seka eri kohderyhmille kohdistettuja suljettuja
tilaisuuksia (koululaiset, paivakodit, vammaiset, vanhukset).
Kulttuuritoimiston toiminta on laaja-alaista, hallintokuntarajat ylittavaa
toimintaa, jolla on myds merkittava vaikutus kaupungin veto- ja
pitovoiman vahvistamisessa.

Kaupunginhallitukselta tulee pyytaa kulttuuritoimiston toimistosihtee-
rin toimen tayttolupa.

SIVISTYSTOIMENJOHTAJA ILKKA HALMKRONA:



Sivistyslautakunta esittda kaupunginhallitukselle, etta se myontaa
tayttéluvan toimistosihteerin toimeen.

ELAMANLAATULAUTAKUNTA:
Hyvaksyttiin.
LISATIEDOT: Tapahtumatuottaja Merja Stenberg, puh. 040 706 6637

TAYTANTOONPANO: Ei muutoksenhakua
Asia kaupunginhallituksen kasittelyyn

Otteet kaupunginhallituksen paatoksen jalkeen:
Merja Stenberg

KH 19.10.2020 § 315
KAUPUNGINJOHTAJA TIMO NOUSIAINEN:

Hyvaksytaan elamanlaatulautakunnan esitys koskien toimistosihtee-
rin toimen tayttolupaa.

KAUPUNGINHALLITUS:

Hyvaksyttiin.
LISATIEDOT: Tapahtumatuottaja Merja Stenberg, 040 706 6637
TAYTANTOONPANO: Ei muutoksenhakua

Otteet:
tapahtumatuottaja Merja Stenberg



