
Sivistyslautakunta § 99 30.09.2020

TOIMISTOSIHTEERIN TOIMEN TÄYTTÄMINEN

516/01.01.01/2020

SIVISTYS 30.09.2020 § 99
Valmistelija sivistystoimenjohtaja Ilkka Halmkrona:

Kaupunginhallitus on kokouksessaan 17.8.2020 § 236 oikeuttanut si-
vis tys pal ve lut julistamaan haettavaksi toimistosihteerin toimen tois-
tai sek si voimassa olevaan työsuhteeseen. Toimi täytetään so pi muk-
sen mukaan ja sijoituspaikkana on Kokkokankaan koulu.

Toimi on ollut haettavana kaupungin verkkosivulla, KuntaRekry.fi -si-
vuil la ja työvoimatoimiston mol.fi -sivuilla 14.9.2020 klo 15.00 men-
nes sä.

Toimistosihteerin tehtäviin kuuluvat mm. oppilas-, talous-, hen ki lös tö
- ja yleishallintoon liittyvät tehtävät.

Toimeen vaaditaan ammattikorkeakoulututkinto tai aikaisempi opis-
to as tei nen tutkinto. Työkokemus hallinto-ohjelmien käytöstä (esim.
Primus, Kurre, Wilma, Rondo) katsotaan eduksi. Lisäksi ar vos tam me
joustavuutta, aktiivisuutta, palveluhenkisyyttä ja yh teis työ tai to ja.
Tehtävän palkkaus määräytyy KVTES:n mukaisesti.

Tehtävään valittavalla on kuuden kuukauden koeaika. Valitun tu lee
toimittaa hyväksyttävä todistus terveydentilastaan ennen toi men
vastaanottamista ja esittää nähtäväksi lain (504/2002) 3 §:n mu kai-
nen rikosrekisteriote.

Määräaikaan mennessä hakemuksia toimeen tuli 48, joista yksi pe rui
hakemuksen. Yhteenveto hakijoista ja kuntarekryn hakemukset
lähetetään lautakunnan jäsenille sähköpostitse viikon 39 lopussa.
Hakijoiden hakemusasiakirjat ovat lautakunnan jäsenten näh tä vil lä
myös kokouksen aikana.

SIVISTYSTOIMENJOHTAJA ILKKA HALMKRONA:

Sivistyslautakunta päättää:

1. Hyväksyä laaditun luettelon KuntaRekrystä tulostetun raportin mu-
kai se na

2. Merkitään hakijat tiedoksi, päätetään haastatteluun kut sut ta vis ta
sekä sovitaan haastattelijoista ja haastattelujen ajankohdasta.



SIVISTYSLAUTAKUNTA:

Lautakunta kutsuu haastatteluun 11 hakijaa.

Haastatteluun osallistuvat sivistystoimenjohtaja, rehtori ja talous- ja
hallintopäällikkö.

LISÄTIEDOT: Rehtori Perttu Piekkari, puh. 040 731 7344
sivistystoimenjohtaja Ilkka Halmkrona, puh. 050 591 5142

TÄYTÄNTÖÖNPANO: Ei muutoksenhakua

Otteet:

Perttu Piekkari
Ilkka Halmkrona

_______


