Kaupunginhallitus

§ 255 07.09.2020

PALKKASIHTEERIN TOIMEN TAYTTAMINEN

666/01.01.01/2020

KH 07.09.2020 § 255

OHEISAINEISTO:

Valmistelijat kehitysjohtaja Sampo Kangastalo ja henkildstopaallikkd
Salla Kivela:

Tornion kaupungin keskushallinnon toimialalla, henkilosto- ja tyolli-
syyspalvelut -palveluyksikdssa on ollut 20.8.-4.9.2020 haettavana
palkkasihteerin toimi.

Palkkasihteerin tehtaviin kuuluvat palkkojen maksatukseen liittyvat
tehtavat vastuualueen mukaisesti, Kelalle ja vakuutusyhtioon tehta-
vat hakemukset, ulosottojen kasittely, asiakirjojen arkistointi seka
esimiesten neuvonta ty6- ja virkaehtosopimuksiin liittyvissa asioissa.

Kelpoisuusvaatimuksena tehtavaan on soveltuva alempi korkeakou-
lututkinto, ammatillinen perustutkinto tai vastaava opistotasoinen
tutkinto. Katsomme eduksi aikaisemman kokemuksen palkkahallin-
non tehtavista. Arvostamme Pegasos-palkkajarjestelman ja CGlI HR
sahkoisen jarjestelman kayttokokemusta seka kunta-alan
tydehtosopimusten tuntemusta. Tehtavan menestyksekas hoitami-
nen edellyttaa itsenaista ja huolellista tydskentelyotetta seka hyvia
vuorovaikutustaitoja.

Toimi taytetaan aikaisintaan 1.10.2020 alkaen. Tydsuhteen ehdot ja
palkkaus maaraytyvat KVTES:n ja kaupungin palkkausjarjestelman
mukaisesti. Tehtavassa sovelletaan kuuden (6) kuukauden koeai-
kaa. Toimeen valitun on ennen toimen vastaanottamisesta esitettava
hyvaksyttava laakarintodistus terveydentilastaan.

Toimen hakuaika paattyy 4.9.2020 klo 15.00.
Maaraaikaan mennessa saapuneiden hakemusten perusteella haki-
joista ontehty yhteenveto jaetaan kaupunginhallituksen kokouspiirille

oheisaineistona.

Hakijayhteenveto

KAUPUNGINJOHTAJA TIMO NOUSIAINEN:

Merkitaan hakijat tiedoksi, paatetaan haastetteluun kutsuttavista se-
ka sovitaan haastattelijoista ja haastatteluajankohdasta.

KAUPUNGINHALLITUS:



Paatettiin haastatella nelja hakijaa 15.9.2020 klo 10:00 alkaen.
Haastatteluihin osallistuvat henkilostdjaoston puheenjohtaja Mar-
ja-Liisa Husa, kehitysjohtaja Sampo Kangastalo ja henkildstopaallik-
ko Salla Kivela.

LISATIEDOT: Sampo Kangastalo, kehitysjohtaja, 040 764 0559
Salla Kivela, henkilostopaallikko, 040 645 9660

TAYTANTOONPANO: Ei muutoksenhakua.



