Kaupunginhallitus

§ 235 17.08.2020

PALKKASIHTEERIN TOIMEN TAYTTOLUPA

623/01.01.01/2020

KH 17.08.2020 § 235

Valmistelijat kehitysjohtaja Sampo Kangastalo ja henkildstopaallikkd
Salla Kivela:

Henkilosto- ja tyollisyyspalveluiden palveluyksikossa vapautuu palk-
kasihteerin toimi 3.9.2020 alkaen tyontekijan irtisanouduttua toimes-
ta. Toimen tayttaminen on valttdmatonta toimintojen turvaamiseksi.

Palkkasihteerin toimen kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva alempi
korkeakoulututkinto, ammatillinen perustutkinto tai vastaava
opistotasoinen tutkinto. Palkkasihteerin tehtaviin kuuluvat palkkojen
maksatukseen liittyvat tehtavat vastuualueen mukaisesti, Kelalle ja
vakuutusyhtioon tehtavat hakemukset, ulosottojen kasittely,
asiakirjojen arkistointi, esimiesten neuvonta tyo- ja virkaehtosopi-
muksiin liittyvissa asioissa seka muut mahdolliset tyohon liittyvat
tehtavat.

Esitamme, etta kaupunginhallitus myontaa palkkasihteerin toimeen
tayttdluvan.

KAUPUNGINJOHTAJA TIMO NOUSIAINEN:

Mydnnetaan keskushallintopalveluille palkkasihteerin toimen tayttdlu-
pa.

KAUPUNGINHALLITUS:

LISATIEDOT:

TAYTANTOONPANO:

Hyvaksyttiin.

kehitysjohtaja Sampo Kangastalo, 040 764 0559
henkilostopaallikko Salla Kivela, 040 645 9660

Ei muutoksenhakua
Otteet:

kehitysjohtaja Sampo Kangastalo
henkilostopaallikko Salla Kivela



