Kaupunginhallitus 20.1.2020 § 16
Kaupunginhallitus 30.3.2020 § XX

7 HANKINTAPAATOSTEN TEKIJAT JA HANKINTARAJAT VUONNA 2020

7.1. HANKINTAOHIJEISTUS

Hankintojen, joiden ennakoitu arvo vyksittdisena hankintana tai sopimuskautena vylittaa kansallisen
kynnysarvon (60 000 €) tarjousten pyytamisestd, tilausten tekemisestd hankintasopimusten valmistelusta
ja muista hankinnan prosesseista vastaa hankintapalvelut.

7.1.1 TARJOUSTEN PYYTAMINEN JA HANKINTOJEN KILPAILUTTAMINEN

Tarjousten pyytamisessa ja hankintojen kilpailuttamisessa noudatetaan voimassa olevaa lakia julkisista
hankinnoista ja siihen liittyvida muita lakeja ja asetuksia ja sdadoksia sekd voimassa olevaa
kaupunkikonsernin hankintaohjetta. Lisdksi hankinnoissa noudatetaan voimassa olevia uusimpia
hankintojen yleisid sopimusehtoja.

Tarjousten pyytamisessa ja hankintojen kilpailuttamisessa noudatetaan voimassa olevaa lakia julkisista
hankinnoista ja siihen liittyvida muita lakeja ja asetuksia ja sdadoksia sekd voimassa olevaa
kaupunkikonsernin hankintaohjetta. Lisdksi hankinnoissa noudatetaan voimassa olevia uusimpia
hankintojen yleisid sopimusehtoja.

7.1.2 HANKINTARAJAT

Hankintarajat koskevat tavaran tai palvelun varsinaista hankintahintaa mahdolliset optiot mukaan lukien,
mutta eivat hankinnan aiheuttamia kaytt6-, yllapito tai muita valillisia kustannuksia silloinkaan, kun
kaytto/yllapitokustannukset tai muut vililliset kustannukset otetaan laskennallisesti huomioon hankinnan
kokonaistaloudellisessa vertailussa.

7.2 HANKINTOJEN PAATOSOIKEUDET

HANKINTARAJA (alv 0%) ESITTELIJA PAATTAJA PERUSTE/HUOM

Hankinta alle 15 000 €

-hankinnasta ei tehda kirjallista palveluyksikon Hankintapaallikkd Yksikolla tulee olla hankintaan

hankintapaatosta esimies tai muu Kaupunginlakimies tarvittava maararaha
tehtdvaan maaratty talousarviossa.

a) Yksikko pyytaa tarjoukset | viran- tai Leasing- sopimuksista on erilliset
sahkopostilla tai tiedetdan | toimenhaltija ohjeet kohdassa 4. Hankinnasta
markkinoilla vallitseva tehdaan kirjallinen tilaus
hintataso. Kilpailutuksen (sahkoposti) sellaisen henkildn
kustannukset hyvaksymana, jolla on oikeus
todennakdisesti ylittavat, paattaa rahan kaytosta.
silla mahdollisesti Tilauksessa tuote tai palvelu on
saavutettavan yksiléitava niin tarkasti, etta
kustannussaaston. tilauksen tiedoilla voidaan saapuva

b) Hankinta tehdaan lasku asiatarkastaa.
sopimustoimittajalta,
mikali sellainen on Hintatiedustelut, tarjouspyynnot
kilpailutettu jaltai kilpailutuksen tekee yksikko,
-perusteet toimittajan jossa on hankinnan tarve.
valinnasta kirjataan Hankintapalvelut ohjeistavat




tilauksen arkistoitavaan
kappaleeseen.-

tarvittaessa hankintamenettelyssa
ja hankintapaikan valinnassa.

Hankintapalvelut auttavat
yksittdisen hankinnan

toteuttamisessa, mikali-tydtilanne

Palveluhankinnoissa
kilpailuttamisen tarve on arvioitava
tapauskohtaisesti. Yksittaisten
sosiaali-, ja terveys-, koulutus-,
rakennusurakoiden ja muiden
palveluiden hankinta voidaan
suorittaa ilman kilpailutusta, jos
kilpailuttaminen on
epatarkoituksenmukaista. Alle

15 000 euron suuruisia
palveluhankintoja voidaan pitada
sellaisina, joissa kilpailuttaminen ei
ole yleensa tarkoituksenmukaista.

Hankinta 15 000 € - alle
kansallisen kynnysarvon
(kansallinen kynnysarvo on
60 000 €, vuonna 2020)

-tarjoukset pyydetdan sahkopostilla
tai Cloudia jarjestelmalla

-hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu
-hankinnasta tehdaan kirjallinen
hankintapaatés ja perusteet
toimittajan valinnasta kirjataan
hankintapaattkseen

palveluyksikdn
esimies,
valmisteleva
asiantuntija tai
muu tehtavaan
maaratty viran- tai
toimenhaltija

Palveluyksikdiden
paallikot:

— talousjohtaja
— henkiléstopaall

ikk6

— tietohallintopaa

llikkd

— hallintopaallikk

(0]

Yksikolla tulee olla maararaha
talousarviossa.

Hintatiedustelut, tarjouspyynnét
jaltai kilpailutuksen tekee yksikko,
jossa on hankinnan tarve.
Hankintapalvelut ohjeistavat
tarvittaessa hankintamenettelyssa
ja hankintapaikan valinnassa.

Hankintapalvelut auttavat
yksittdisen hankinnan

toteuttamisessa;-mikal-tydtilanne

Palveluhankinnoissa
kilpailuttamisen tarve on arvioitava
tapauskohtaisesti. Yksittaisten
sosiaali- ja terveys-, koulutus-,
rakennusurakoiden ja muiden
palveluiden hankinta voidaan
suorittaa ilman kilpailutusta, jos
kilpailuttaminen on
epatarkoituksenmukaista. Alle

50 000 euron suuruisia
rakennusurakoita ja alle 80 000
euron sosiaali- ja terveyspalveluita
voidaan pitaa sellaisina, joissa
kilpailuttaminen ei ole yleensa
tarkoituksenmukaista.

| HANKINTARAJA

| ESITTELIJA

| PAATTAJA

| PERUSTE/HUOM




Hankinta yli kansallisen
kynnysarvon - alle
EU-kynnysarvon (kansallinen
kynnysarvo on v. 2020 60 000 €
ja EU-kynnysarvo v.2020 on
214 000 €)

- Hankinnasta tehdaan
Hilma-hankintailmoitus ja hankinta
kilpailutetaan, tarjoukset
pyydetaan
Cloudia-hankintajarjestelmalla™.
-hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu.
-hankinnasta tehdaan kirjallinen
hankintapaatos.

-perusteet toimittajan valinnasta
kirjataan hankintapaatékseen

valmisteleva
asiantuntija tai muu
tehtavaan maaratty
viran- tai
toimenhaltija

Toimialajohtaja:
Kehitysjohtaja

Kaupungilla tulee olla maararaha
talousarviossa.

Ostotilauksen hyvaksyy
hankintapaallikk®

Sosiaalihuoltolaki (laki
1301/2014) ja laki
vammaisuuden perusteella
jarjestettavista palveluista ja
tukitoimista (laki 3.4.1977/380)

Terveydenhuoltolaki (laki
30.12.2010/1326)

Edelld mainittujen lakien
perusteella tehtavat yksittdisten
asiakkaiden palvelupaitokset
ilman euromaaraista rajaa

-hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu.
-hankinta tehdaan
suorahankintana (laki 139/2016
§40, 41 ja 131)

-hankinnasta tehdaan kirjallinen
hankintapaatés.

-perusteet toimittajan valinnasta
kirjataan hankintapaatékseen

valmisteleva
asiantuntija tai muu
tehtavaan maaratty
viran- tai
toimenhaltija

Perusturvajohtaja,
johtava |&8kari tai
sosiaalitydn johtaja

Ostotilauksen hyvéaksyy palveluyksikdn

esimies tai muu tehtdvaan maaratty
viran — tai toimenhaltija.

Elintarvikkeet ilman
euromadraista rajaa

-hankinnasta tehdaan
Hilma-hankintailmoitus ja hankinta
kilpailutetaan, tarjoukset
pyydetaan
Cloudia-hankintajarjestelmalla™.
-hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu.
-hankinnasta tehdaan kirjallinen
hankintapaatos.

-perusteet toimittajan valinnasta
kirjataan hankintapaatékseen

valmisteleva
asiantuntija tai muu
tehtavaan maaratty
viran- tai
toimenhaltija

kaupunginjohtaja

Kaupungilla tulee olla maararaha
talousarviossa.

Ostotilauksen hyvaksyy palveluyksikon

esimies tai muu tehtadvaan maaratty
viran- tai toimenhaltija.

Poltto- ja voiteluaineet,
sahkoenergia ja
lammityspolttoaineet ilman
euromadraista rajaa

kaupunginjohtaja

-hankinnasta tehdaan
Hilma-hankintailmoitus ja hankinta
kilpailutetaan, tarjoukset

valmisteleva
asiantuntija tai muu
tehtavaan maaratty

kaupunginjohtaja

Kaupungilla tulee olla maararaha
talousarviossa.




pyydetaan
Cloudia-hankintajarjestelmalla”.
-hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu.
-hankinnasta tehdaan kirjallinen
hankintapaatos.

-perusteet toimittajan valinnasta
kirjataan hankintapaatékseen

viran- tai
toimenhailtija

esimies tai muu tehtadvaan maaratty
viran- tai toimenhaltija.

Hankinta yli EU-kynnysarvon-
1 000 000€ (kynnysarvo on
v.2020 214 000 €)

-hankinnasta tehdaan
Hilma-hankintailmoitus ja hankinta
kilpailutetaan, tarjoukset
pyydetaan
Cloudia-hankintajarjestelmalla”.
-hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu.
-hankinnasta tehdaan kirjallinen
hankintapaatos.

-perusteet toimittajan valinnasta
kirjataan hankintapaatékseen

toimialajohtaja tai
muu tehtavaan
maaratty viran- tai
toimenhaltija

Kaupunginhallitus,
lautakunta

Kaupungilla tulee olla maararaha
talousarviossa.

Ostotilauksen hyvaksyy
hankintapaallikk®

HANKINTARAJA

ESITTELIJA

PAATTAJA

PERUSTE/HUOM

Hankinta yli 1 000 000 €

-hankinnasta tehdaan
Hilma-hankintailmoitus ja hankinta
kilpailutetaan, tarjoukset
pyydetaan
Cloudia-hankintajérjestelmalla™.
-hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu.
-hankinnasta tehdaan kirjallinen
hankintapaatds.

-perusteet toimittajan valinnasta
kirjataan hankintapaatokseen

Kaupunginjohtaja,
Toimialajohtaja

Kaupunginhallitus,
lautakunta

Kaupungilla tulee olla maararaha
talousarviossa.

toimialajohtajan tekemaan
hankintapaatdksen yksittadisessa
hankinnassa.

Hankinta yli 5 000 000 €

-hankinnasta tehdaan
Hilma-hankintailmoitus ja hankinta
kilpailutetaan, tarjoukset
pyydetaan
Cloudia-hankintajarjestelmalla™.
-hankinta tehdaan
sopimustoimittajalta, mikali
sellainen on kilpailutettu.
-hankinnasta tehdaan kirjallinen
hankintapaatos.

-perusteet toimittajan valinnasta
kirjataan hankintapaatékseen

Kaupunginjohtaja

Kaupunginhallitus

Kaupungilla tulee olla maararaha
talousarviossa.

Kaupunginhallitus voi tarvittaessa

hankintapaattksen yksittdisessa
hankinnassa.

Ostotilauksen hyvaksyy
kaupunginjohtaja

7.2.1 TARJOUSPYYNNON HYVAKSYMINEN, TARJOUSPYYNTOA VASTAAMATTOMAN
TARJOUKSEN HYLKAAMINEN, HANKINTAMENETTELYN KESKEYTTAMINEN,
HANKINTAOIKAISUVAATIMUKSESTA JA MARKKINAOIKEUSVASTINEESTA PAATTAMINEN

| PAATETTAVA ASIA

| ESITTELIJA

| PAATTAJA

| PERUSTE/HUOM

Ostotilauksen hyvéaksyy palveluyksikdn

Lautakunta voi tarvittaessa valtuuttaa

Ostotilauksen hyvaksyy toimialajohtaja

valtuuttaa kaupunginjohtajan tekemaan




Tarjouspyynnén hyvaksyminen

valmisteleva
asiantuntija tai
hankintasihteeri

Hankintapaallikkd

Tarjouspyyntéd vastaamattoman
tarjouksen hylkdaminen,
hankintamenettelyn
keskeyttaminen

valmisteleva
asiantuntija tai
hankintasihteeri

Hankintapaallikkd

Hankintaoikaisuvaatimus ja
markkinaoikeusvastine

hankintapaallikko tai
valmisteleva
asiantuntija

Kaupunginjohtaja
tai hanen
maaradamansa
viran-/toimenhaltija

7.2.2 LEASINGSOPIMUSTEN TEKEMINEN

arvo 0 € -214 000 €

asiantuntija tai
hankintasihteeri

HANKINTARAJA ESITTELIJA PAATTAJA PERUSTE/HUOM

Leasing-sopimukset, sopimuksen | toimialajohtaja tai Kaupunginjohtaja Kaikista tehdyista leasing-sopimuksista

arvo yli 214 000 € valmisteleva on toimitettava kopio talouspalveluihin.
asiantuntija

Leasing-sopimukset, sopimuksen | valmisteleva Toimialajohtaja Kaikista tehdyista leasing-sopimuksista

on toimitettava kopio talouspalveluihin.

7.3 SOPIMUSTEN ALLEKIRJOITUSOIKEUS

Hallintosdaannon 148 §:n ohjeistaa kenelld on oikeus allekirjoittaa paatokset, sopimukset ja muut asiakirjat.

7.4 REKLAMAATIOT
Tavarassa tai palvelussa havaitussa puutteesta tulee reklamoida kirjallisesti
toimittajalle/palveluntuottajalle. Kirjallisen muodon tayttaa myos sahkopostiviesti mahdollisine liitteineen.

Hankintapalvelujen kautta tilattuja/ostettuja tavaroita tai palveluita koskevista reklamaatioista vastaa
hankintapalvelut.

7.5 HINNANTARKASTUKSISTA PAATTAMINEN

Hinnantarkastuksista paattaa hankintasopimuksen allekirjoittanut viranhaltija valmistelevan asiantuntijan
esityksesta.

7.6 OPTION KAYTOSTA PAATTAMINEN

Option kdytosta paattaa se viranomainen, joka on tehnyt hankintapaatdksen.



Kun hankintapaatdksen on tehnyt lautakunta, option kaytdsta paattaa toimialajohtaja, ellei lautakunta ole
pidattanyt paatdsvaltaa itsellddn. Kun hankintapaatdksen on tehnyt kaupunginhallitus, option kaytosta
paattaa kaupunginjohtaja, ellei kaupunginhallitus ole pidattanyt paatdsvaltaa itselldan.

7.7 SOPIMUKSEN IRTISANOMISESTA TAI PURKAMISESTA PAATTAMINEN

Sopimuksen irtisanomisesta tai purkamisesta paattaa se viranomainen, joka on tehnyt hankintapaatoksen.
Kun hankintapdatoksen on tehnyt lautakunta, sopimuksen irtisanomisesta tai purkamisesta paattaa
toimialajohtaja, ellei lautakunta ole pidattanyt paatosvaltaa itsellddan. Kun hankintapaatoksen on tehnyt

kaupunginhallitus, sopimuksen irtisanomisesta tai purkamisesta paattaa kaupunginjohtaja, ellei
kaupunginhallitus ole pidattanyt paatdsvaltaa itselldan.

7.8 PALVELUJEN JA KULUTUSTAVAROIDEN MYYNTISOPIMUKSET

Palvelujen ja kulutustavaroiden myyntisopimukset ilman euromaaraista rajaa hyvaksyy kaupunginjohtaja.

7.9 YHTEISHANKINTOIHIN OSALLISTUMINEN

Hankintapaallikkd  pyytda lausunnon yhteishankintoihin  osallistumisesta toimialajohtajilta ja
konserniyhtioilta. Osallistumisesta yhteishankintoihin  koko kaupunkikonsernin osalta paattaa
kaupunginjohtaja hankintapaallikon esityksesta.

7.8 HANKINTAPAATOSTEN TIEDOKSIANTO

Toimialajohtajien ja kaupunginjohtajan hankintapaatokset on tuotava koontiluettelona tiedoksi
asianomaiselle lautakunnalle tai kaupunginhallitukselle.



