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Ohjeen tarkoitus ja vastuuhenkilon nimeaminen

Ohjeessa maaritellaan kertapoistoisen (ei taseeseen aktivoitavan) irtaimiston
irtaimistoluetteloon kirjaamisen perusteet, luettelosta poistamisen edellytykset ja
luetteloinnin hoidon jarjestaminen.

Jokaisen toimialan tulee nimeta irtoimistokirjanpidosta vastaava henkild, jonka
tehtavana on pitda luettelo ajantasalla ja suorittaa vuosittainen inventaario.
Hoidosta vastuullinen henkild on velvollinen esittdmaan vuosittain inventoidun
irtaimistoluettelon seka raportoimaan inventoinnissa esiin tulleet asiat (havikki,
rikkoutuneet, jne.) sovitun mukaisesti.

Irtaimistoluetteloon kirjattavan irtaimiston maarittely

Irtaimistoluetteloon kirjataan irtain omaisuus, jonka tuloa tuottava vaikutusaika
(kaytto-/kestoaika) arvioidaan vahintdan viideksi vuodeksi ja jonka veroton
hankintahinta on 300 — 9 999 e:n valilld. Hankinta-arvoltaan alle 300 euron
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hintaisia esineitd ei luetteloida, mikali yksikbn oman seurannan tai omaisuuden
erityisluonteen kannalta se ei ole tarpeellista.

Irtaimistoksi luetaan kalusto seka muut laitteet ja valineet.

Irtaimistoluetteloon kuuluvia esineryhmia ovat:

1. Toimistokoneet ja laitteet
2. Autot, tydkoneet ja laitteet
3. lIrtokalusteet

4. Opetusvalineet

5. Tutkimus- ja hoitovalineet
6. Muu irtaimisto

7. Leasing — hankinnat toimielimittain

Irtaimistoluettelosta tulee kédyda ilmi seuraavat tiedot:

o

Hyodykkeen nimike
b. Hankintavuosi
c. lukumaara

d. sijaintipaikka (rakennuksen nimi/numero ja huonetilan nimi/numero tai
kayttajan nimi)

e. hankintahinta
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f. muut tarpeelliset tunnistetiedot

Sijaintipaikka- / kayttajasiirrot tulee kirjata luetteloon riittavasti yksildityna, jotta
omaisuuden siirtdminen voidaan jalkenpain todeta. Kaytdsta poistamisesta on
luetteloon merkittdva poistamis aika, poistamisen syy ja poistotapa.

Irtaimistoluettelo tulee toimittaa sahkdisesti talouspalveluihin
(kirjanpito@tornio.fi), maaliskuun 31 pv mennessa.

Luetteloon merkityn irtaimiston poistopaatokset / irtaimen omaisuuden kierrattaminen:

Irtaimisto poistetaan luettelosta, kun se on todettu kayttékelvottomaksi tai
vaihdettu uuteen. Paatdksen irtaimenomaisuuden poistamisesta tekee
palveluyksikon paallikko.

Kaytosta poistettavan irtaimen omaisuuden kasittelyohjeet:

Kayttokelpoinen irtaimisto iimoitetaan hankintapalveluille sisaiseen
kierratykseen. Mikali kayttokelpoiselle irtaimistolle ei ole kayttéa sisdisessa
kierrossa tai irtaimistoa ei voida kayttda varaosana, hankintapalvelut hoitaa
niiden myynnin kaupungin henkilstdlle intranet sivustolla, asettaa julkiseen
myyntiin  tai luovuttaa vastikkeetta Tyo6voimalasaatidlle. Irtaimiston
kierratysmenettelysta paattaa hankintapalvelut.

Taseeseen merkityn omaisuuden (hankinta-arvo vahintdan 10 000e) myynti tai
kaytosta poisto ilmoitetaan aina taloustoimistoon (kirjanpito@tornio.fi). Jos
omaisuudella on luovutushetkelld vield poistamatonta jdanndsarvoa, niin se on
poistettava taseesta. Saatavan myyntihinnan ja jaanndsarvon erotus kirjataan
tuloslaskelmaan myyntivoittona tai —tappiona.
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