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PALKKASIHTEERIN TOIMEN TAYTTAMINEN

23/01.01.01/2020

KH 20.01.2020 § 8

OHEISAINEISTO:

Valmistelijat kehitysjohtaja Sampo Kangastalo ja henkilostopaallikko
Salla Kivela:

Tornion kaupungin keskushallintopalveluissa on ollut haettavana
palkkasihteerin toimi 20.12.2019-10.1.2020 valisena aikana.

Palkkasihteerin keskeisia tehtavia ovat palkkojen maksatukseen liit-
tyvat tehtavat vastuualueen mukaisesti, Kelalle ja vakuutusyhtioon
tehtavat hakemukset, ulosottojen kasittely, asiakirjojen arkistointi
seka esimiesten neuvonta tyo- ja virkaehtosopimuksiin liittyvissa
asioissa.

Kelpoisuusvaatimuksena tehtavaan on soveltuva alempi korkeakou-
lututkinto, ammatillinen perustutkinto tai vastaava opistotasoinen
tutkinto. Valittavalta palkkasihteerilta edellytetaan aikaisempaa
kokemusta palkkahallinnon tehtavista. Eduksi katsotaan Pega-
sos-palkkajarjestelman ja CGl HR sahkdisen jarjestelman kayttoko-
kemusta seka kunta-alan tydoehtosopimusten tuntemusta.

Toimi taytetaan aikaisintaan 10.2.2020 alkaen. Tydsuhteen ehdot ja
palkkaus maaraytyvat KVTES:n ja kaupungin palkkausjarjestelman
mukaisesti. Tehtavassa sovelletaan kuuden (6) kuukauden koeai-
kaa. Toimeen valitun on ennen toimen vastaanottamisesta esitettava
hyvaksyttava laakarintodistus terveydentilastaan.

Maaraaikaan 10.1.2020 klo 15.00 mennessa saapuneiden hakemus-
ten (22 kpl) perusteella hakijoista tehty yhteenveto jaetaan kaupun-
ginhallituksen kokouspiirille oheisaineistona.

Yhteenveto palkkasihteerin toimeen hakeneista.

KAUPUNGINJOHTAJA TIMO NOUSIAINEN:

Merkitdan hakijat tiedoksi, paatetaan haastatteluun kutsuttavista se-
ka sovitaan haastattelijoista ja haastatteluajankohdasta.

KAUPUNGINHALLITUS:

Merkittiin tiedoksi ja paatettiin kutsua nelja (4) hakijaa haastatteluun



LISATIEDOT:

TAYTANTOONPANO:

KH 03.02.2020 § 41

21.1.2020 klo 13:00-16:00 ja 22.1. klo 09:00-10:00.

Kaupunginhallitus paatti nimeta henkilostdjaoston puheenjohtaja
Marja-Liisa Husan osallistumaan haastatteluihin.

Henkilostopaallikkoé Salla Kivela, 040 645 9660
Ei muutoksenhakua.

Otteet:

Valmistelijat kehitysjohtaja Sampo Kangastalo ja henkildstopaallikkd
Salla Kivela:

Palkkasihteerin toimeen haki maaraaikaan mennessa 22 henkiloa,
joista haastatteluun kutsuttiin nelja henkil6a.

TyOhaastattelut jarjestettiin 21.-22.1.2020.

Hakemusasiakirjat ovat nahtavilla ennen kokousta ja kokouksessa
hallintopaallikolla.

Valmistelijoiden esitys: palkkasihteerin toimeen esitetaan valittavaksi
haastattelujen ja kokonaisarvioinnin perusteella Anu Kadenius.

KAUPUNGINJOHTAJA TIMO NOUSIAINEN:

Paatetaan valita palkkasihteerin toimeen Anu Kadenius kuuden
kuukauden koeajalla ja ehdolla, etta valittu on ennen toimen
vastaanottamista toimittanut hyvaksyttavan ladkarintodistuksen
terveydentilastaan vaalin vahvistamista varten.

Katsotaan poytakirja tarkistetuksi taman asian osalta kokouksessa.

KAUPUNGINHALLITUS:

LISATIEDOT:

TAYTANTOONPANO:

Hyvaksyttiin.

Henkilostopaallikkod Salla Kivela, 040 645 9660
Muutoksenhakuna oikaisuvaatimus.

Otteet:

hakijat
Anu Kadenius



henkilostotoimisto



