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PALKKASIHTEERIN TOIMEN TÄYTTÄMINEN

23/01.01.01/2020

KH 20.01.2020 § 8

Valmistelijat kehitysjohtaja Sampo Kangastalo ja hen ki lös tö pääl lik kö
Salla Kivelä:

Tornion kaupungin keskushallintopalveluissa on ollut haettavana
palk ka sih tee rin toimi 20.12.2019-10.1.2020 välisenä aikana.

Palkkasihteerin keskeisiä tehtäviä ovat palkkojen maksatukseen liit-
ty vät tehtävät vastuualueen mukaisesti, Kelalle ja va kuu tus yh ti öön
tehtävät hakemukset, ulosottojen käsittely, asiakirjojen ar kis toin ti
sekä esimiesten neuvonta työ- ja virkaehtosopimuksiin liit ty vis sä
asioissa.

Kelpoisuusvaatimuksena tehtävään on soveltuva alempi kor kea kou-
lu tut kin to, ammatillinen perustutkinto tai vastaava opis to ta soi nen
tutkinto. Valittavalta palkkasihteeriltä edellytetään ai kai sem paa
kokemusta palkkahallinnon tehtävistä. Eduksi katsotaan Pe ga-
sos-palkkajärjestelmän ja CGI HR sähköisen järjestelmän käyt tö ko-
ke mus ta sekä kunta-alan työehtosopimusten tuntemusta.

Toimi täytetään aikaisintaan 10.2.2020 alkaen. Työsuhteen ehdot ja
palkkaus määräytyvät KVTES:n ja kaupungin palk kaus jär jes tel män
mukaisesti. Tehtävässä sovelletaan kuuden (6) kuukauden koe ai-
kaa. Toimeen valitun on ennen toimen vastaanottamisesta esi tet tä vä
hyväksyttävä lääkärintodistus terveydentilastaan.

Määräaikaan 10.1.2020 klo 15.00 mennessä saapuneiden ha ke mus-
ten (22 kpl) pe rus teel la hakijoista tehty yhteenveto jaetaan kau pun-
gin hal li tuk sen ko kous pii ril le oheisaineistona.

OHEISAINEISTO: Yhteenveto palkkasihteerin toimeen hakeneista.

KAUPUNGINJOHTAJA TIMO NOUSIAINEN:

Merkitään hakijat tiedoksi, päätetään haastatteluun kutsuttavista se-
kä sovitaan haastattelijoista ja haastatteluajankohdasta.

KAUPUNGINHALLITUS:

Merkittiin tiedoksi ja päätettiin kutsua neljä (4) hakijaa haas tat te luun



21.1.2020 klo 13:00-16:00 ja 22.1. klo 09:00-10:00.

Kaupunginhallitus päätti nimetä henkilöstöjaoston puheenjohtaja
Mar ja-Lii sa Husan osallistumaan haastatteluihin.

LISÄTIEDOT: Henkilöstöpäällikkö Salla Kivelä, 040 645 9660

TÄYTÄNTÖÖNPANO: Ei muutoksenhakua.

Otteet:

_______
KH 03.02.2020 § 41

Valmistelijat kehitysjohtaja Sampo Kangastalo ja hen ki lös tö pääl lik kö
Salla Kivelä:

Palkkasihteerin toimeen haki määräaikaan mennessä 22 hen ki löä,
joista haastatteluun kutsuttiin neljä henkilöä.

Työhaastattelut järjestettiin 21.-22.1.2020.

Hakemusasiakirjat ovat nähtävillä ennen kokousta ja ko kouk ses sa
hallintopäälliköllä.

Valmistelijoiden esitys: palkkasihteerin toimeen esitetään va lit ta vak si
haastattelujen ja kokonaisarvioinnin perusteella Anu Ka de ni us.

KAUPUNGINJOHTAJA TIMO NOUSIAINEN:

Päätetään valita palkkasihteerin toimeen Anu Ka de ni us kuuden
kuukauden koeajalla ja ehdolla, että valittu on en nen toimen
vastaanottamista toimittanut hyväksyttävän lää kä rin to dis tuk sen
terveydentilastaan vaalin vahvistamista varten.

Katsotaan pöytäkirja tarkistetuksi tämän asian osalta ko kouk ses sa.

KAUPUNGINHALLITUS:

Hyväksyttiin.

LISÄTIEDOT: Henkilöstöpäällikkö Salla Kivelä, 040 645 9660

TÄYTÄNTÖÖNPANO: Muutoksenhakuna oikaisuvaatimus.

Otteet:

hakijat
Anu Kadenius



henkilöstötoimisto

_______


