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Raportti vuoden 2018 asiakirjahallinnon ja arkistotoimen alaan kuuluvasta toiminnasta ja
mahdollisista kehittdmistarpeista

Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen hoito on kaupungin lakisdateinen tehtéava (Arkistolaki

831/1994). Arkistotoimen jarjestdminen kaupungissa kuuluu kaupunginhallitukselle. Kaupunginhal-
litus on maarannyt arkistolakiin perustuen arkistosihteerin johtamaan Tornion kaupungin arkisto-
tointa ja arkistonmuodostusta seké huolehtimaan kaupunginarkistoon (paatearkisto) sijoitetuista
pysyvasti sdilytettavista asiakirjoista.

Kaupunginhallituksen 8.5.2017 hyvaksyman tiedonhallinnan toimintaohjeen mukaan arkistosihteeri
raportoi vuosittain kaupunginhallitukselle edellisen vuoden asiakirjahallinnon ja arkistotoimen alaan
kuuluvasta toiminnasta ja mahdollisista kehittdmistarpeista. Arkistosihteeri on antanut seuraavan
raportin vuoden 2018 toiminnasta:

Resurssit ja koulutus

Tornion kaupungin asiakirjahallinto ja arkistotoimi on organisoitu siten, ettd siihen kuuluu arkis-
tosihteerin lisaksi kullekin toimialalle nimetyt eri palvelualueiden arkistovastaavat. Poikkeuksena
keskushallintopalvelut, jossa arkistovastaava nimetéan palveluyksikoéittain. Arkistovastaavat vas-
taavat oman yksikkdnsa asiakirjahallinnon/arkistotoimen hoidosta.

Arkistosihteerin virka taytettiin uudestaan elokuussa 2014 muutaman vuoden tauon jélkeen. Arkis-
tosihteerin tehtéaviin liitettiin tuolloin myds tarkastuslautakunnan sihteerin tehtavat (osuudeksi arvi-
oitiin 25 %). Tarkastuslautakunnan tehtavat laajentuivat vuonna 2017 koskemaan myds sidonnai-
suuksien ilmoittamisvelvollisuuden valvontaa. Kun samana vuonna arkistosihteerin toimenkuvaan
liitettiin myds EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset tietosuojavastaavan tehtéavét, on arkis-
tosihteerin tydaika painottunut vimeisen kahden vuoden ajan p&&osin tarkastuslautakunnan tehta-
vien ja tietosuoja-asioiden hoitamiseen.

Arkistosihteeri on jarjestanyt vuonna 2018 arkistovastaaville ja muullekin henkiléstolle siséista kou-
lutusta asiakirjahallinnon ja arkistotoimen (tiedonhallinnan) asioista; aiheina ovat olleet tiedonhal-
linnan toimintaohjeen "jalkauttaminen”, arkistonmuodostus- ja tiedonohjaussuunnitelman laadinta-
prosessi seka tietosuoja-asiat.

Arkistosihteeri on lisdksi antanut henkilokohtaista ohjausta pyyntéjen mukaisesti ja resurssien sal-
liessa mm. arkistonmuodostus- ja tiedonohjaussuunnitelmien laadinnassa sekéa asiakirjojen seu-
lonnassa ja havittdmisessa.

Tornion kaupungin organisaatiosta osallistui kolme henkilda Ammattiopisto Lappian jarjestdmésn
asiakirjahallinnon ja arkistotoimen tutkintoon tahtaavaan noin 1,5 vuotta kestaneeseen koulutuk-
seen. Koulutus paattyi tammikuussa 2018 ja tutkinnon suoritti loppuun kolme henkiléa. Tutkinnon
suorittajat olivat seuraavilta toimialoilta: tekniset palvelut 1 ja sivistyspalvelut 2 henkiléa. Tdmén
jalkeen jokaisella toimialalla on henkil6 tai henkil6ita, joilla on ammattivalmius asiakirjahallinnon ja



arkistotoimen (tiedonhallinnan) hoitoon. Edelld mainittujen liséksi yksi kaupunginarkistossa arkis-
tosihteerin ohjauksessa ollut oppisopimusopiskelija sai tutkinnon paatékseen.

Muita merkittdvia tapahtumia vuonna 2018

Arkistonmuodostussuunnitelmien (AMS) laadintaty6té on jatkettu muiden téiden ohella. Arkiston-
muodostussuunnitelma on lakisédateinen (Arkistolaki 831/1994 § 8) asiakirja, jolla ohjataan asiakir-
jallisen (paperisen ja osin myés sédhkoisen) tiedon sailyttdmista ja kaytettavyyttd. AMS:ien manu-
aalinen paivittdminen keskeytyi, kun tuli tarve siirtya valmistelemaan sdhkodiseen arkistointiin siir-
tymista ja laatimaan sen vaatimaa tiedonohjaussuunnitelmaa (TOS eli eAMS).

Sahkoista arkistointia silmélla pitden Tornion kaupungin organisaation kayttéén asennettiin mar-
raskuussa 2018 Innofactorin Dynasty tiedonohjausjarjestelmé (TOJ), joka mahdollistaa TOS:n
luomisen seké sahkdoista ettd manuaalista (paperinen aineisto) asiakirja-aineistoa varten. TOS on
kehittdmistyéviline tiedonhallintaan ja —ohjaukseen. Se on valttdmaton siirryttdessa sailyttdmaan
syntyva tieto yksinomaan séhkoisessd muodossa. TOJ:n asentamisen jélkeen aloitettiin jarjestel-
man kayttékoulutus ja itse TOS:n laatiminen. Se on suuritdinen tehtava ja vaatii huolellista paneu-
tumista organisaation tehtaviin ja niiden hoidon tuloksena syntyviin tietoihin (asiakirjoihin) ja kasit-
telytapoihin. Pyrkimys on, etta suunnitelma saadaan valmiiksi kevaalla 2021, jonka jélkeen se voi-
daan integroida asianhallintajarjestelmaan (Dynasty 10) ja aloittaa jarjestelmén testaus.

Kaupungin keskusarkistoon (paatearkisto) tehtiin vuonna 2018 saman verran tietopyyntéjé kuin
vuonna 2017 eli yhteensa 85 kpl. Pyynt6ihin on pystytty vastaamaan yleensa lain vaatiman kahden
viikon sis&ll&. Yleisimmat pyynnot koskivat vanhempia rakennuspiirustuksia, p&attétodistuksia ja
lastensuojeluasiakirjoja. Vanhimmat asiakirjapyynnét koskivat 1600- ja 1700-luvun tili- ja laivanmit-
taustietoja sek4 tietoja torniolaisten laivojen haaksirikoista. Lisdksi Isovihan aikaisista verojen
jaanndsluetteloista ja vankileireihin liittyvista asioista on kyselty tietoja. Myds kaupungintilit vuosilta
1639-1910 ovat olleet kiinnostuksen kohteena. Tornion kaupunginarkistossa sailytettdvaa Karun-
gin kunnan arkistoa on kaytetty tarkasteluvuonna aiempaa enemman, silld se on merkittdva pohja-
aineisto Karungin kunnan historiaa kirjoittavalle llkka Teerijoelle.

Haasteet ja kehittamistarpeet

- Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen tehtaviin laskennallisesti varattu 75 % arkistosihteerin
tydajasta ei ole toteutunut kdytannossa; arkistosihteerin tydajasta suuri osa menee tarkas-
tuslautakunnan sihteerin ja tietosuojavastaavan tehtaviin. Resurssit eivat ole riittdvat kau-
pungin asiakirjahallinnon ja arkistotoimen (tiedonhallinnan) hoitamiseen ja kehittamiseen
siind laajuudessa kuin olisi tarpeen.

Kaikilla palvelualueilla ei ole riittanyt henkilostoa arkistovastaavan nimedmiseen. Miten
saadaan turvattua tarvittavat resurssit myos asiakirjahallinnon tehtévista suoriutumiseen,
jotta ihmisten oikeusturva ei vaarantuisi ja véltyttaisiin myéhemmin aikaa vievalta ja kus-
tannuksia vaativalta jalkiseulontatylta?

- S3hkoisen arkiston "perustaminen”; missé séilytdmme tulevaisuudessa pitk&an ja pysyvasti
sailytettavan sahkoisen asiakirja-aineiston?

- Kaupungin keskusarkiston luettelointi on tarve saada ajan tasalle helpottamaan asiakirjojen
hakuja

- Tornion kaupungin vanhan arkiston (mm. 1600-luvulta 1860-luvulle saakka kertynyt aineis-
to) siirtokuntoon laittaminen ja siirtdminen Kansallisarkiston Oulun toimipisteeseen helpot-



taisi arkistosihteerin resursseja ja vapauttaisi arkistotilaa muulle aineistolle. Oulussa harvi-
naislaatuinen kokoelma olisi myds vaivattomammin ja laajemman tutkijakunnan kaytetta-
vissa.

- Kaupungintalon remonttiin tulee varautua; mihin runsas 1000 hyllymetri& aineistoa kaupun-
gin keskusarkistosta siirretaan pois remontin tieltd? Tilat kaipaavat remonttia ja helpommin
liikuteltavia hyllyja

- Arkistoluetteloiden saaminen digitaaliseen muotoon helpottaisi kaupunginarkiston tietopal-
velutehtavaa ja tutkijoita
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