Sivistyslautakunta §6 23.01.2019

SIVISTYSLAUTAKUNNAN KOKOUKSET V. 2019, POYTAKIRJAN PITAMINEN,
TARKASTAMINEN JA NAHTAVILLA OLO SEKA VARAJASENEN KUTSUMINEN

910/00.01.01/2018

SIVISTYS 23.01.2019§ 6
Valmistelija talous- ja hallintopaallikkd Helena Bomstrom:

Kuntalain 14 §:n mukaan valtuusto hyvaksyy hallintosaannén, jossa
annetaan tarpeelliset maaraykset mm. kokousmenettelysta. Kaupun-
ginvaltuuston 28.8.2017 hyvaksymassa hallintosaannon 122 §:ssa
todetaan kokousajasta ja paikasta seuraavaa:

"Toimielin paattaa kokoustensa ajan ja paikan. Kokous pidetaan
my0s, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai
enemmistd toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen
kokouksen pitamisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Talldin
puheenjohtaja maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta
syysta peruuttaa kokouksen."

Hallintosaannon 142 §:ssa on maaraykset poytakirjan laatimisesta ja
tarkastamisesta:

"Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjoh-
taja. Jos puheenjohtaja ja poytakirjanpitaja ovat eri mielta kokouksen
kulusta, poytakirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan.
Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpita-
ja. Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla. Poytakirja
voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti. Sahkoisessa
paatoksentekomenettelyssa tehtyja paatdksia koskeva poytakirja tai
sen osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta."

Hallintosaannoén 142 §:ssa on vielda maarayksia toimielimen poytakir-
jan merkinnoista, poytakirjaan liitettavista oikaisuvaatimus ohjeista ja
valitusosoituksesta. Hallintosaannon 143 §:ssa annetaan maarayk-
set poytakirjan nahtavana pitamisesta:

"Kaupunginhallituksen ja lautakunnan poytakirja siihen liitettyine oi-
kaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetaan tarkasta-
misen jalkeen nahtavana kaupungin verkkosivuilla siten kuin kunta-
lain 140 §:ssa tarkemmin maarataan."

Jokaisen toimielimen tulee paattaa kokousten ajasta ja paikasta hal-
lintosdannodn 122 §:n seka poytakirjan tarkastamisesta ja nahtavana
pitamisesta hallintosdannon 142-143 §:n mukaisesti.

Hallintosdannoén 134§:n mukaan esittelijasta maarataan toimielimen



paatoksella. Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen hanen sijaisek-
seen maaratty toimii esittelijana.

127 § Varajasenen kutsuminen: Mikali toimielimen jasen ei paase
kokoukseen, hanen on kutsuttava varajasen sijaansa. Kun jasen on
esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua
jonkin asian kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen yksittaisen asian
kasittelyyn. Myds puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voi
toimittaa kutsun varajasenelle.

SIVISTYSTOIMENJOHTAJA ILKKA HALMKRONA:
Sivistyslautakunta paattaa, etta
1. sivistyslautakunnan kokoukset pidetaan vuonna 2019 paasaantoi-
sesti keskiviikkoisin kello 17.00 kolmen viikon valein kaupungintalolla
7. kerroksen kokoushuoneessa tai sivistyslautakunnan paatoksella
muussa paikassa,

2. lautakunnan poytakirjanpitajana toimii talous- ja hallintopaallikké ja
hanen estyneena ollessaan kouluviraston toimistosihteeri,

3. poytakirja tarkastetaan sivistyslautakunnan seuraavan kokouksen
yhteydessa poytakirjan tarkastajien toimesta, ellei asioiden kiireelli-
syys vaadi nopeampaa tarkastusta,

4. lautakunnan poytakirjat pidetaan yleisesti nahtavina lautakunnan
sihteerin virkahuoneessa poytakirjantarkastuspaivan jalkeisena
arkipaivana,

5. sovitaan kaytannosta, etta varajasenen kutsuu varsinaisen jasen
ollessaan estynyt saapumasta kokoukseen,

6. muutoin noudatetaan hallintosaannon maarayksia, seka

7. toimialajohtajan ollessa poissa tai esteellinen, sijaisena toimii ta-
lous- ja hallintopaallikko.

SIVISTYSLAUTAKUNTA:
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