TORNION KAUPUNKI
Kaupunginarkisto
8.56.2018

Raportti vuoden 2017 asiakirjahallinnon ja arkistotoimen alaan kuuluvasta toiminnasta ja
mahdollisista kehittamistarpeista

Kaupunginhallituksella on arkistolakiin (831/1994) perustuva vastuu kaupungin koko organisaation
asiakirjahallinnon ja arkistotoimen organisoinnista, suunnittelusta ja resursseista. Kaupunginhalli-
tus on maarannyt arkistosihteerin johtamaan kaupungin arkistotointa ja arkistonmuodostusta seka
huolehtimaan kaupunginarkistoon sijoitetuista pysyvasti sailytettavista asiakirjoista.

Kaupunginhallituksen 8.5.2017 hyvaksyman tiedonhallinnan toimintaohjeen mukaan arkistosihteeri
raportoi vuosittain kaupunginhallitukselle edellisen vuoden asiakirjahallinnon ja arkistotoimen alaan
kuuluvasta toiminnasta ja mahdollisista kehittdmistarpeista. Arkistosihteeri on antanut seuraavan
raportin vuoden 2017 toiminnasta:

Resurssit ja koulutus

Arkistosihteerin virka on ollut muutaman vuoden tauon jalkeen taytettyna elokuusta 2014 alkaen.
Arkistosihteerin tehtaviin on v. 2014 liitetty myés tarkastuslautakunnan sihteerin (25 %) sekéa vuo-
desta 2017 alkaen myéds tietosuojavastaavan tehtdvat. Vuodesta 2017 alkaen arkistosihteeria ovat
tyéllistaneet aiemmasta poiketen myés tarkastuslautakunnalle vuonna 2017 tullut uusi tehtéava
sidonnaisuusilmoitusvelvollisuudesta seka EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset tietosuoja-
vastaavan tehtavat.

Tiedonhallinnan toimintaohjeen mukaan Tornion kaupungin palvelualueilla tulee olla riittdva maara
arkistovastaavia. Ne maaraa kunkin palvelualueen esimies. Lahes kaikille palvelualueille arkisto-
vastaava on nimetty.

Arkistosihteeri on jarjestényt vuonna 2017 arkistovastaaville ja muullekin henkiléstélle siséista kou-
lutusta seuraavasti:

6.2.2017 Kirjaston henkildstélle arkistonmuodostussuunnitelman ja sen laatimisen vaiheet

17.2.2017 Liikuntatoimen henkiléstélle likuntatoimen tiedonhallinnan ajankohtaiset asiat
(mm. arkistonmuodostussuunnitelmat, rekisteriselosteet)

14.3.2017 Koulun arkistovastaaville arkistonmuodostussuunnitelma ja sen laatimisen vai-
heet

4.5.2017 Keskushallintopalvelujen henkildstdlle ajankohtaista tiedonhallinnasta (mm. ar-
kistonmuodostussuunnitelma ja sen laatimisen vaiheet)

25.9.2017 Sosiaalitoimiston henkiléstélle ajankohtaista tiedonhallinnasta (mm. arkiston-

muodostussuunnitelma ja sen laatimisen vaiheet, sosiaalihuollon asiakasasiakir-
jojen jarjestelyperusteet ja sdilytysaikojen laskentaperusteet, Eu-tietosuoja-
asetuksen vaatimukset)

21.11.2017 Talouspalveluiden henkiléstélle arkistonmuodostussuunnitelma ja sen laatimisen
vaiheet




Arkistosihteeri on lisdksi antanut henkilékohtaista ohjausta pyyntdjen mukaisesti mm. arkiston-
muodostussuunnitelman ja henkilétietolain mukaisten rekisteriselosteiden laatimisessa, tietosuoja-
asioissa seka asiakirjojen seulonnassa ja havittdmisessa.

Tornion kaupungin organisaatiosta osallistui yndeksan henkil6d Ammattiopisto Lappian jarjesta-
maan asiakirjahallinnon ja arkistotoimen tutkintoon tahtdavaan noin 1,5 vuotta kestaneeseen kou-
lutukseen. Koulutus paattyi helmikuussa 2017 ja tutkinnon suoritti loppuun seitseméan henkiléa.
Tutkinnon suorittajat olivat seuraavilta toimialoilta: keskushallintopalvelut (3), sivistyspalvelut (2) ja
tekniset palvelut (2).

Kaupunginarkistossa (kaupungin keskusarkisto) oli vuonna 2017 oppisopimuskoulutuksessa yksi
henkild. Oppisopimus liittyy asiakirjahallinnon ja arkistotoimen ammattitutkinnon suorittamiseen
Ammattiopisto Lappiassa.

Arkistosihteeri toimi neljan asiakirjahallinnon ja arkistotoimen tutkinnon suorittajan tydpaikkakoulut-
tajana.

Muita merkittdavid tapahtumia vuonna 2017

Tiedonhallinnan toimintaohje hyvaksyttiin kaupunginhallituksessa 8.5.2017. Ohje siséltaa seka
paperisten ettd sahkodisten asiakirjojen kéasittelyd, arkistonmuodostusta ja arkistonhoitoa koskevat
kaytadnndn ohjeet.

Arkistonmuodostussuunnitelmia on laadittu, mutta laadintatyé on edelleen kesken. Arkistonmuo-
dostussuunnitelma on lakisédateinen (Arkistolaki 831/1994 § 8) asiakirja, jolla ohjataan asiakirjalli-
sen (paperisen ja sdhkdisen) tiedon sailyttamista ja kaytettavyytta.

Arkistotiloista on havitetty noin 50 hyllymetrid aineistoa, jonka sailytysaika oli umpeutunut.
Arkistosihteeri kutsuttiin mukaan tietohallinnon kehittamistyéryhmaan.

Kaupungin keskusarkistoon tehtiin vuonna 2017 noin 85 asiakirjojen selvitys-/tietopyyntda, jotka
kohdistuivat vanhempaan asiakirja-aineistoon. Niihin on pystytty vastaamaan lain vaatiman kah-
den viikon sisélla. Yleisimmat pyynnét koskivat vanhempia rakennuspiirustuksia, paattétodistuksia
ja lastensuojeluasiakirjoja. Vanhimmat asiakirjapyynnét koskivat vapaussodan 1918 valokuvia,
vuoden 1927 hautakiviasiaa ja vuoden 1928 vaestdrekisteritietoja.

Haasteet ja kehittamistarpeet

- Asiakirjahallinnon ja arkistotoimen tehtaviin laskennallisesti varattu 75 % arkistosihteerin
tybajasta ei ole toteutunut kaytidnndssa; arkistosihteerin tyéajasta suuri osa on mennyt tar-
kastuslautakunnan sihteerin ja tietosuojavastaavan tehtaviin. Resurssit eivat ole riittavat
kaupungin asiakirjahallinnon ja arkistotoimen kehittdmiseen ja niiden laaja-alaisiin tehtaviin.

- Kaikilla palvelualueilla ei ole riittdnyt henkiléstéa arkistovastaavan nimeamiseen. Huolestut-
tavaa on myds se, etta kaikilla nimetyilla arkistovastaavilla ei kdytannésséa tunnu riittavan
aikaa asiakirjahallinnan tehtavista suoriutumiseen

- Toimialoilla ei ole riittavasti aikaa lakisadateisten arkistonmuodostussuunnitelmien ja/tai tie-
donohjaussuunnitelmien tekemiseen, joka on ongelmallinen asia. Se tuo lisdkustannuksia
mydhemmin, kun epéjarjestykseen menneitd asiakirjoja joudutaan seulomaan jalkikateen.



Arkistonmuodostussuunnitelmien puuttuminen vaikeuttaa asiakirjojen arkistointia ja myé-
hempaa I16ytymista seka on myds uhka yksilén oikeusturvalle.

Kaupungin keskusarkiston luettelointi tulee saada ajantasalle helpottamaan asiakirjojen
hakuja

Tornion kaupungin vanhan arkiston (mm. 1600-luvulta 1860-luvulle saakka kertynyt aineis-
to) siirtokuntoon laittaminen ja siirtdminen Kansallisarkiston Oulun toimipisteeseen helpot-
taisi arkistosihteerin resursseja ja vapauttaisi arkistotilaa muulle aineistolle. Oulussa harvi-
naislaatuinen kokoelma olisi myds vaivattomammin ja laajemman tutkijakunnan kaytetta-
visséa.

Toimialojen lahiarkistotiloihin, osin myds tyéhuoneisiin, ym. tiloihin kertyneen vanhemman
aineiston jalkiseulonta vaatii resursseja

Arkistotilojen riittdvyys ja remontoinnin tarve

Kaupungintalon remonttiin tulee varautua; mihin runsas 1000 hyllymetria aineistoa kaupun-
gin keskusarkistosta siirretdan pois remontin tielta?

Arkistoluetteloiden saaminen digitaaliseen muotoon helpottaisi kaupungin keskusarkiston
tietopalvelutehtévaa ja tutkijoita

Iso kysymys on, miten Tornion kaupunki vastaa tuottamansa tiedon osalta digitalisaatioon
— sahkoisen asiakirjahallinnon kehittdminen (mm. sahkdinen arkistointi), siihen tarvittavat
resurssit ja osaaminen.
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